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KSIEGOWOSC

KSIEGOWOSC

Po wejsciu w zaktadke KSIEGOWOSC system wysSwietli zestawienie podatéw,
ZUS oraz statystyka dokumentow w podziale na miesigce. W sekcjach
dotyczgcych podatkéw oraz ZUS widnieje kwota deklaracji oraz kwota do
zaptaty, dzieki czemu widac, czy istnieje zalegtos¢ w optatach.

Statystyka dokumentow ukazuje stosunek faktur sprzedazowych do
kosztowych i operacji bankowych.

Podsumowanie Zamknij miesigc Deklaracje Deklaracjaroczna |PK KPR Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate

Ewidencje Podatek VAT 0572022 0672022 072022 oe/2022 oarz022 1072022
KPiR Zobacz Podatek 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
Ryczalt Zobacz Pozostaje do zaplaty 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Rejests VAT Zobacz
Kot AT ZEbE Podatek PIT 052022 062022 o702 08/2022 092022 1072022
Dekaracje Tobaer Podatek 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Pozostaje do zaplaty 0,00 0,00 0.00 0,00 ano 0.00

L Zobacz

Ius 05/2022 0672022 o7ra022 OR/2022 o202 1072022
Podatki | ZUS do zaplaty
Podatek 000 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
AT 0,00 Zaplat
Pozostaje do zaplaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PIT 0,00 Zaptad
zus 00 Zaplaé
o F Statystyka dokumentéw 052022 0a2022 o7r2022 OB/2022 092022 1o/z022
Faktury sprzedatowe 0 0 5 B 17 2
Pojazdy  Ewlidencja przeblegu
Fakuury kosziowe 0 0 [ 1 24
we  Remanent Operacje bankowe o o 40 118 142 F
Noty korygujace

Dzieki sekcji Ewidencje mozna w szybki sposob przejs¢ do danej zaktadki
klikajgc w ,Zobacz” przy odpowiedniej pozycji.

W sekgji Podatki i ZUS do zaptaty pokazane sg zsumowane kwoty od zaptaty
za podatki oraz ZUS. Po kliknieciu w ,Zaptac” ukaze sie zaktadka ZUS i
podatki.
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KSIEGOWOSC

ZAMKNI] MIESIAC
W celu zamkniecia miesigca nalezy przej$¢ do zaktadki KSIEGOWOSC /
ZAMKNI MIESIAC i wykonac nastepujgce czynnosci:

Podsumowanie Zamknij miesigc Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUS | podatki  Srodki trwale

Rok: 2022 ~ Optymalizacja - wyniki ankiety ~ 8 Pobierz raport

nyu!ﬁ luty marzec kwdacler maj czenwier liplec slerplerd wrzesied pafdziernik listopad grudzied

Krok 1 Krok 2 Krok 3

Zweryfikuj dekurnenty Uruchom proces kanereli Pelne zamknigcie miesigea

Na poczatku mozna, ale nie ma koniecznosci wykonania KORKU 1, czyli
Zweryfikowania dokumentow, ktére byty wprowadzone w danym miesigcu w
systemie.

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ KROK 2 Uruchom proces kontroli,
wowczas wygenerujg sie deklaracje, dowody wewnetrzne takie jak
amortyzacje oraz koszty bankowe. W celu weryfikacji wygenerowanych
deklaracji PIT, VAT nalezy sprawdzi¢ dokumenty przechodzgc do zaktadki
Ksiegowosc / Deklaracje. W tej zaktadce nalezy rowniez zatwierdzic zaliczke
na podatek dochodowy (PIT). Natomiast zatwierdzenie pliku JPK_V7
nastepuje z poziomu Ksiegowosc / JPK.

Dodatkowo po prawej stronie vvys’wietli Statusy czynnosci zamkniecia miesigca
sie lista z czynnosciami, ktore nalezy TYTUL STATUS WYKONANIA
wykonac w celu zamkniecie miesigca Zatwierdzenie ZUS DRA

(gdy wszystkie etapy zostang wykonane Zotwierdzenie JPK-V7
statusy zaktualizujg sie na kolor zielony).  zamkaiecie miesiaca

Wyslanie informacji o podatkach
Po zatwierdzeniu deklaragji nalezy wroci¢ — Wystanie2Us b
do zakfadki Zamknij miesigc i zamkng¢ Qenaczenie firmy jako zamlnicta
g0 nakierowujgc kursorem myszy na
przycisk Petne zamkniecie miesigca.

ONONONORON®)
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KSIEGOWOSC

Wyswietli sie wowczas zestawienie wszystkich danych z danego okresu
rozliczeniowego, ktore nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zamknij miesigc.

Zamknigcle miesigea 7/2022
Duane firmy St
dazwa frmy Avalanche f
KPR 9 ;
Dakume
5252253507 @
Tak  podsumowanie KPIR
nie W
Miesigczny  F 6,00
Miesigczny ! 0,00
Listiowen 0,00

Znaczenie kolorow miesiecy

Ry 4390.00
KSIEGU) FZ

x

Rejestr speoedaty VAT POBIERZ REJESTR

1009.70

1500.00 000
SPRAWDZ DOK

Rerjestr Takupu VAT POBIERZ REJESTR

POBIERZ KPIR T

t 555000 1276.50
617520 617520
5 550,00 555000
625,20 62520

W zaktadce KSIEGOWOSC / ZAMKNIECIE MIESIACA wystepujg nastepujace

oznaczenia kolorystyczne:
© szary

v4elinY

- zielony.

Role 2022~ Optymalizacja - wyniki anklety v B Pobierz rapart

maj cZenwiec - sierpier wrzesiedi pafdziernik listopad

Krok1

= =)

Krok 2

Krok 3

—
€]

& (&) )
Zweryfikuj dokumenty Uruchom proces kontroli Pelne zamkniacie miesigca

Kolor szary oznacza okres sprzed
rozpoczecia korzystania z systemu.
W przypadku, gdy istnieje potrzeba
wprowadzenia dokumentow do
takiego miesigca nalezy przejs¢ do
zaktadki USTAWIENIA / BILANS
OTWARCIA PIT i zmieni¢ date

w punkcie 1. Zaczynam prowadzic¢
ksiegowos¢ w tej aplikacji od
miesigca.

AllSEh,., allegro StartUp Asystent

Director

BILANS OTWARCIA KPIR @

1. Zaczynam prowadzic ksiggowosd w tej aplikacgji od miesigca:
Zaczynam prowadzic KPIR w systemie od miesigca:  2022-05

2. Wprowadz podsumowania kolumn KPiR na koniec miesigca: @

Wprowad: podsumowanie kolumn KPR na koniec miesigca:  2022.04

Sprzedat towardw i uskug: 0.00
Pozostale przychody: 0.00
Zakup towardw handlowych | materiabiw: 0,00
Koszty uboczne zakupu: 0.00
Wynagrodzenia w gotdwee i naturze: 0.00
Pozostale wydatki: 0.00

grudzier




KSIEGOWOSC

Kolorem zottym zaznaczone sg Krok 3
wszystkie zamkniete okresy.

Uzytkownik ma mozliwosc otwarcia ®

wczesniej zamknietego miesigca. Miesigc zamkniety

W tym celu nalezy klikng¢ na miesiac,

ktory chcemy otworzyc¢. Pod Miesigc

zamkniety (Krok 3) pojawi sie ,Zmiana Zmiana statusu miesigca na otwarty
statusu miesigca na otwarty”.

Po kliknieciu w zmiane statusu, miesigc zostanie ponownie otwarty.

Kolor zielony dotyczy otwartych okresow, czyli takich, ktore nie zostaty
jeszcze rozliczone. W momencie wystawiania faktury system automatycznie
podpowiada otwarty okres ksiegowy.

DEKLARACJE
W zaktadce KSIEGOWOSC / DEKLARACIE znajdujg sie trzy sekcje: Deklaracje,
Aktualizacja deklaracji oraz Filtry.

Podsumowanie Zamknij miesiac Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUSipodatki  Srodki trwate

DEKLARACIE
Miesige 2022-09 Q Wyszuka
Aktualizy dekdaracje O zarw, WS, PRIETW  TERMIN . RODZA] DEKLARAC) s ZAPLACOND DO ZAPLATY
PODATEL
[m] @ O ) 2022-10:25 VAT za 2022/09 (1} -1 720,00 0,00 0,00
0@ @ © 2021020  DRAwiciela (ntoni Nowak) (1) za 2022109 (1) 27080 0,00 270,50
S— —— [m] O (@] ® 2022-10:20 PIT - zaliczka 2022/09 Antoni Nowak (1) 0,00 0,00 0,00

Data do 2022-09

- Zaplacono Do zaplaty
Podsumowanie widocznych operacji
0,00 270,90

Cash

Director
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KSIEGOWOSC

Po najechaniu na dang deklaracje, ukazg sie opcje dokumentu (w zaleznosci
od statusu i rodzaju dokumentu):

- Rozliczenia - pokazuje szczegOty rozliczenia danej deklaracji

+ Zatwierdz - zatwierdza zgodnos¢ danej deklaragji

* Drukuj - drukuje szczegoty dotyczace danej deklaracji

- Komentarze - pokazuje okno komentarzy uzytkownika

* UPO - pobiera UPO, gdy dokument zostat wystany drogg elektroniczng

- Pobierz - pobiera na dysk lokalny dokument w formacie pdf

- Wyslij - wysyta dany dokument na zdefiniowany adres mailowy.

— KWOTA
1 ZATW, WYS, PRZETW TERMIN . RODZA) DEKLARAC) ZAPLACOND DO ZAPEATY

o@® ®
oc® ®

2022-10-25 VAT za 202208 (1) -1 720,00 0,00 0,00

~
©)
@ 3 Rozliczenia Zatwierd? Drukuj UuPO Komentarze Podglad dokumentu 0,00 270,90

Aktualizacja deklaragji

W przypadku nieaktualnych deklaracji, wypetnienie przycisku Aktualizuj
deklaracje bedzie koloru zielonego. Po uruchomieniu procesu aktualizacji
poprzez klikniecie w przycisk Aktualizuj deklaracje, deklaracje zostang
przeliczone za wszystkie okresy poczynajgc od stycznia danego roku az do
miesigca wskazanego w polu Miesigc. Po zakonczonej aktualizacji zielone
wypetnienie przycisku Aktualizuj deklaracje nie wyswietli sie.

AKTUALIZACJA DEKLARAC)I AKTUALIZACJA DEKLARAC]I

Miesiac 2022-11 Miesigc 2022-09

Aktualizuj deklaracje Aktualizuj deklaracje

Sash o allegro StartUp Asystent

J Director




KSIEGOWOSC

Automatyczna aktualizacja deklaracji

W celu uruchomienia automatycznego aktualizowania deklaracji nalezy
przejs¢ do zaktadki USTAWIENIA / FIRMA i zaznaczy¢ parametr
Automatycznie odswiezaj deklaracje.

Inne
Czy wprowadzac ST do ewidencji $T gdy < limitu jednorazowego odpisu () @

Automatycznie odéwiezaj deklaracje O

Korzystam z kasy fiskalnej: Zmieri @

Woéwczas kazdorazowe przejécie do zaktadki KSIEGOWOSC / DEKLARACIE
spowoduje przeliczanie deklaracji o nowo zaksiegowane dokumenty lub
Zmienione uprawnienia systemowe.

JPK
W zakfadce KSIEGOWOSC / JPK znajduje sie lista plikéw jpk, filtry oraz opcje
zaawansowane.

Podsumowanie Zamknij miesigc Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT 2US i podatki  Srodki trwate

JEDNOLITE PLIK| KONTROLNE

o Q, Wyszuksj
Data od 2022-08

O zamw. WS, OKRES OMRES RODZA) PODATEX PODATEX &clz:S:Y :ICLZHB;:Y RODZA) DATA :KZJ\‘L:\'::IK
Data do 202210 . . op oo DEXLARAL) NALEZNY NALICZONY CPRIEDAZY ZAKUPU GENEROWANIA  KALKULAD) VAT

= SIONNO) ﬁgf; 3,2_2:" L':;';T];‘:” 790,05 147200 5 4 Standardowy 20221012 @
X X P
C@ @ BEORE am,  amas a1 19 Standardowy 20221012 @
o@E ® ?g?;.' f:z; '2':;';:;‘?” 255,76 000 2 [} Standardowy 20221012 @

Cash
Director

allegro StartUp Asystent




KSIEGOWOSC

Po najechaniu kursorem na dang pozycje wyswietlg sie opcje dokumentu (w

zaleznosci o statusu):

- Pobierz - pobiera plik w formacie xml

- Wyslij - wysyta jpk drogg elektroniczng do dedykowanego US

- Odswiez JPK - odswieza dokument, jesli po jego wygenerowaniu zostaty
wprowadzone zmiany

-+ Zmien nr referencyjny - pozwala na zmiane nr referencyjnego pliku

+ Zatwierdz / Cofnij zatwierdzenie - pozwala na zatwierdzenie, bgdz
cofniecie zatwierdzonego wczesniej dokumentu

* Usun - usuwa dokument.

LICZBA LICZBA CIYNNY

- OKRES OKRES RODZA) PODATER PODATEK RODZA) DATA
U zamw. WYS, WIERSZY WIERSZY PODATNIK
v £ A
oD [+le] DEKLARACH MNALEZNY NALICZONY CPRZEDAZY 2a00P01 GENERDWANIA  KALKULACH vi&T

. 2022- 2022- PK_V7 za
o ® P lzoz_z,rosm 790,05 147200 5 4 Standardowy  2022-10412 @

;. Pobierz Wiyslij profilem zaufanym Odswiet JPK Zmien nr referencyjn Zatwierd? Usur
kO ©) Egzd e ! ! o 022-1012 @

-0, e cusaruz 1)

Generowanie JPK KPIiR
Plik JPK_KPIR sktada sie z dwoch sekcji ktére zawierajg scisle okreslone
elementy.

Pierwsza sekcja KPIiR informacja zawiera: wartosc¢ spisu z natury na poczatek
I koniec roku, koszty uzyskania przychodu, dochdd.

Druga sekcja KPIR wiersze, uwzglednione sg nastepujgce pozycje:
* liczba porzadkowa

- date zdarzenia gospodarczego

* numer dowodu ksiegowego

* dane kontrahenta

* Oopis zdarzenia

* przychod

+ zakupy

+ wydatki.

Sash o allegro StartUp Asystent

J Director




KSIEGOWOSC

W celu wygenerowania pliku JPK_KPIR

w systemie, nalezy przejs¢ do zaktadki

KSIEGOWOSC / JPK. Nastepnie z lewej

strony ekranu rozwing¢ Opcje

Generuj

OPCJE ZAAWANSOWANE

ra

zaawansowane i wybrac przycisk Generuj.

Anuluj wysytanie

W nowym oknie nalezy wybrac typ JPK jako JPK_KPIR oraz okres, za ktéry ma
zostac wygenerowany plik JPK_KPIR i ponownie klikng¢ przycisk Generuj.

Generuj JPK

Typ JPK

Okres od

Okres do

JPK_VAT
2022-10

2022-10

w

KPIR

W zakfadce KSIEGOWOSC / KPIR wida¢ zestawienie przychoddéw, kosztéw i
dochoddw w danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna
wygenerowac raport KPiR w zaleznosci od potrzeb.

Podsumowanie Zamknij miesige Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPIR  Rejestr VAT ZUSipodatki  Srodki trwale

Rok

2022

Odéwiet dane MIESIAC
Grudzied
Listepad
Patdzernik
Wrzesled
Sierpied
Lipies
Crerwiec
Maj
o
Marzec
Luty

Styczen

allegro StartUp Asystent

PRIYCHODY KOSTTY
0,00 PLN 0,00 PLN
0.00 PLN 0,00 PLN

111200 FLN 0.00 PLN
18 030,20 PLN 19.435,00 PLN
5 220,20 PLN 6 400,00 PLN
617520 PLN § 550,00 PLN
0,00 PLN 0,00 PLN
0,00 PLN 0,00 PLN
0.00 PLN 0,00 PLN
0.00 PLN 0.00 PLN
0,00 PLN 0,00 PLN
0,00 PLN 0,00 PLN

DOCHOD

0,00 PLN

0.00 PLN

111200 PLN

-1 464,80 PLN

-1 179,80 PLN

62520 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0.00 PLN

0,00 PLN

000 PLN

0,00 PLN




KSIEGOWOSC

REJESTR VAT

W zaktadce KSIEGOWOSC / REJESTR VAT pokazane jest zestawienie kwot
sprzedazy i zakupu netto, kwot sprzedazy i zakupu vat oraz kwot vat do US
w danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna
wygenerowac raport rejestru VAT w zaleznosci od potrzeb.

Podsumowanie  Zamknij miesige Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwale

Rok

2022
Odéwiet dane MIESIAC SPRZEDAZ NETTO SPRZECAZ VAT ZAKUP NETTO ZAKLP VAT VAT DO US
Grudzier 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Listopad 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Pabdziernik 1112,00 PLN 255,76 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
‘Wrzesien 17 745,00 PLN ITI335PLN 19 485,00 PLN 4 483,85 PLN 0,00 PLN
Slerpien 4935,00 PLN 790,05 PLN 400,00 PLN 147200 PLN 0,00 PLN
Lipiec 5 890,00 PLN 1003,70 FLN 5 550,00 PLN 1276,50 PLN 0,00 PLN
Czerwiec 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Maj 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Kuwiecier 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Marzec 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Luty 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Stycaen 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN

ZUS | PODATKI

Zaktadka KSIEGOWOSC / ZUS | PODATKI pokazuje zestawienie wszystkich
deklaracji.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Bilans, Filtruj, Pobierz raport.

Podsumowanie Zamknij miesigc  Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPIR  Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate

ZUS | PODATK]
-
Q, pvysrukaj
~
. 0 Terman RODZA| oRIS ZAPLACONO DO ZAPLATY
Data od 2019-10 ) 202z-02-20 Zus ZUSs wiadciciela (Antoni Nowak) - za 2022/01 0,00 419,92
1
Data do 202210
i Zaptacono Do zaplaty

Podsumowanie widocznych aperaci
0,00 419,92
B Zatwierdzone
L) Skorygowane
0 Micwysiane
B Ukryj oczekujace na
rozliczenie

Miszaplacone

Cash
Director

allegro StartUp Asystent
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KSIEGOWOSC

Dzieki bilansowi mozna zestawic¢ zaznaczone deklaracje ze stanem srodkow
na rachunku.

Przy pomocy natozonych fitréw, takich jak okres deklaracji, typ deklaracji, czy
status mozna w fatwy sposob odnalez¢ potrzebne dokumenty.

Podsumowanie Zamknij miesigc Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUSipodatki Srodki trwate

o ZUS | PFODATKI
Q, Wyssukaj
o O Tersin RODZA| apIs ZAPLACOND DO TAPLATY
[ 2022-02-20 Fily 2U5 wladciciela (Antoni Nowak) - za 2022/01 0,00 418,92
Ol 2022-02-20 PIT PIT - zaliczka 2022001 Antoni Nowak (1) 0,00 0,00
O 2022-02-25 VAT VAT 2a 2022/01 (1
B Zatwierdzone . a n o o
[ Skorygowane 1
[ Miewystane
[ Ukryj oczekujqce na s - = _ Zaplacono Do zaptaty
iczeni odsumowanie widocznych operacji
rozliczenie 0,00 a19,92
0 Niezaglacone

AllSEh,., allegro StartUp Asystent

Director




