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KOSZTY

ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW - FAKTURY DO ZAPEATY
Zestawienie prezentuje liste wszystkich zobowigzan w podziale na faktury,

ktorych termin zaptaty jeszcze nie mingt oraz faktury przeterminowane w

podziale na okresy.

ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW - FAKTURY DO ZAPELATY

W terminie

1-14 dni po terminie

15-30 dni po terminie

31-60 dni po terminie

61-180 dni po terminie

Przeterinowane > 180 dni

20 605 v

4766 PLN

9240 PLN

2768 PLN

1796 PLN

1415 PLN

621 PLN

Klikniecie na wybrang pozycje w ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW -
FAKTURY DO ZAPEATY spowoduje przeniesienie do zaktadki FAKTURY
KOSZTOWE oraz automatyczne zdefiniowanie filtrow odpowiadajgcych
wskazanym okresom.

Dzi¥ 7dni  30dni

90 dn
Data od 2022-09-01
Data do 2022-10-12

[ Zaakreptowane finansowo
1 Wprowadzony
O Zaksiegowany
Storna
Oplacone
O Credciowo oplacone

Ukryj oczekujace na
rozliczenie

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty state  Rozlicz faktury kosztowe z zaplatami - Kontrola  Szablony zakupowe

DOKUMENTY ZAKUPU Historia kontroli biate) lsty  JEPSGEIRRLEIEY
Q, Wysaukaj
Pokaz 10 ~
- DATA OPOINIENIE F TERMIN EWOTA "
e SIS WYSTAWIENLA FATURA e SANE PLATNOSCI BRUTTO/NETTO v
Dczekuje na
o@ 2022:10:07 ORAMGE POLSKAS oy i zaplate @ B 61,70 FLy
61,50 PLN
Dezekuje na
0@ 2022.09-08 ORANGE POLSKAS ooy 17 zaplate @ 3 075,00 s
3075,00 PLN o
Oczeks
O @ 202209-20 InstantBuy&Co. Zakup towaréw ‘,:!e‘m:\na 3 3198,00 FLN
1 prreznacranych do plats @ i
3198,00 PLN Fin
Deczekuje na
oA 2022.09.08 InstantBuy&Co, Zakup towarbw R;:,:J:_. 1 230,00 Py
= 10142 preemaczonych do pf A
1230,00 PLN ’
Oczekuje na
U@ 20090  lereOnlinesh g, zaplate @ ! 123,00 FeN
123,00 PLN N "
_ ; Oczekuje na
o ‘\ 2022.08.20 InstantBuy&Co. Zakup towariw Zapiote @ 8 1 230,00 P

arremacranveh do

Cash
Director
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KOSZTY

KOMU ZALEGAM - NAJWIEKSI DOSTAWCY
Lista najwiekszych dostawcow prezentowana jest od najwiekszej kwoty
zalegtosci.

KOMU ZALEGAM - NA JWIEKSI DOSTAWCY

InstantBuy&Co. 9 fakiur 11 989 PLN

ORANGE POLSKA SPOLKA AKCYINA & fakiur 10 670 PLN
Alicja Rafalska Accounting Services o faktur 4736 PLN
Icare Online Shopping 2 faktury 1046 PLN

Klikniecie na pozycje powoduje przeniesienie do zaktadki FAKTURY
KOSZTOWE oraz automatyczne zdefiniowanie filtrow odpowiadajgcych
wskazanemu kontrahentowi.

Podsumowanie  Faktury kosztowe Koszty state  Rozlicz faktury kosztowe 2 zaptatami  Kentrola  Szablony zakupowe

DOKUMENTY ZAKUPU Historia kontroli bistej listy [EEEETTRERCETITS

Q, Wyszukaj
Dzid  7dni  30dni
50 dni Pokai 10 ~
Data od 20021012 . DATA 2 OPOIMIENIE | TERMIN KWOTA L
L smrus IR FASTURA oRIs. STATUS PRATHOAC! ERUTTOINETTO e
=101
Data do 2022-10:12 Oczekuje na
oo 20021007 InstantBuy&Co.  Zakup towardw cablice -8 492,00 PLN
A - aptat; &
. — [ przeznaczonych do dalszej
492,00 PLN = *
ot Oczekuje na
- Z InstantBuy&Co.  Zakup Lowardw -] 3 198,00 PLN
0@ =zmexn O przeznaczonych do dalsze] AP 2 g
bt 3198,00 PLN : ;
~ Oczekuje na
oo 2022.00.08 InstantBuy&Co,  Zakup towardw ladmj. 1 230,00 PLN
(m] e C rzeznaczonych do dalsze)
[ Zaakceptowane finansowo [ 1y | 1230,00 PLN )
) ) : = InstantBuy&C Zakup towariw Oczekule i 51 492,
= O 5 L 0, 00 PLN
BN EoNaCIony) 0w LS N przeznaczonych do dalsze| zaplate @ 22-08-1 e
O Zakse w 432,00 PLN S 2
O stomeo Irvstant C Zakup towardw Geoshule g 36 1414,
25 (R o3 Imstan Buy&Co, 3 (50 PLN
7 Oplacone 07 20220823 & przeznaczonych do dalsze) f‘“"’“_‘?t ) e
B Czeiciowo oplacone s
[ Ukryj oczekujgce na ; Oczekuje na
roricene 0@ wmamn Mwsse mupowen o LQTa 5040

AllSEh,., allegro StartUp Asystent

Director




KOSZTY

FAKTURY KOSZTOWE
Wszystkie faktury kosztowe, ktore zostaty wprowadzone widoczne bedg w
zakladce KOSZTY / FAKTURY KOSZTOWE lub KSIEGOWOSC / FAKTURY
KOSZTOWE, poprzez ustawienie odpowiednich filtrow, takich jak:
+ Zakres dat
* Kwota netto
+ Waluta
Rodzaj dokumentu
+ Status dokumentu
-+ Opodznienie w ptatnosci

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty stale  Rozlicz faktury kosztowe z zaptatami - Kontrola  Szablony zakupowe

e DOKUMENTY ZAKUPL Historia kontroli biske) listy [ERSEEERRET S

Q, Iyseukaj
Dzi¥ 7dni  30dni
90 dn Pokat 10 «
Data od 202209401 . DA e OPGENIENIE / TERMIN EWOTA i3
L — RIS v fonn PLATHOSCH BRUTTOMNETT A
Data do 2022-10-12
Oczekuje na
o @@ 2022-10-07 OR"WGE_ POLSKA S Kosaty IT 2aplate @ 61,50 PLN
= 61,50 PLN
s Oczekuje na
O (@) 2022.09-08 OR‘W_G_E POLSHAS Kosaty IT 2aplate @ 3075,00 Py
e 3075,00 PLN PLN
~ 7 Zakup t Dczekuje na
O Zaakceptowane finansowo = @ 0220320 s P?“l‘lr‘--:\:?"“::‘ de Eapiohe S : 2155 rus
3198,00 PLN Lt d
ah Oezekuje na
o InstantBuy&Co. Zakup towardw i 1 230,00 oLy
) feovacaary ] ’/ 20220908 12 prrezmaczonych do ""‘“’"*':_‘ __
O Zaksiegowary 1230,00 PLN
Starna 3 2 Dezekuje na
Oplacone O 0220020 Icare Criline Sh Zakup zaplate § 8 123,00 PN
(] Cresciowe oplacone 12500
Ukryj oczekujace na Zakum toward Dezekuje na
rozliczenie 0@ 2022-09-20 InstantBuyCo. akup towarcw zapiate @ 8 1.230,00 PLN

arremacranveh do

Gdy zaden z parametrow nie jest zaznaczony na liscie widoczne sg
dokumenty, takie jak:
Koszt
- Zakup
- Srodek trwaty.

W przypadku podgladu dokumentow ZUS, dowodow wewnetrznych oraz
faktur wewnetrznych konieczne jest wczesniejsze zaznaczenie
odpowiedniego rodzaju dokumentu na pasku filtrow.

AllSEh,., allegro StartUp Asystent

Director



KOSZTY

Znajac numer dokumentu lub nazwe kontrahenta istnieje mozliwosc¢
wyszukania dokumentu na podstawie tych danych w polu Wyszukaj.

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty state  Rozlicz faktury kosztowe z zaplatami  Kontrola Szablony zakupowe

DOKUMENTY ZAKUPU GIECHEPSIVENEWN  Dodaj wydatek

Q, Wyszukaj

Wskazanie kursorem myszy dokumentu w tabeli pozwala na wyswietlenie
opdji.

Lista opcji dostepnych dla danego dokumentu obejmuije:

* zatwierdz - zatwierdzenie wprowadzonego dokumentu,

* edytuj - edycja dokumentu,

+ kasuj - usuniecie dokumentu,

+ cofnij zatwierdzenie - pozwala na edycje dokumentu po cofnieciu
jego zatwierdzenia,

* wystaw ponownie - umozliwia wystawienie ponownie faktury kosztowej
0 takich samych parametrach. Uzytkownik zostanie przeniesiony
do okna, w ktorym moze edytowac niektore z parametrow faktury,

* rozliczenia - rozwija okno Nowa ptatnos¢, gdzie mozna dokonac ptatnosci
zalegtosci,

* sprawdz - pozwala na sprawdzenie dostawcy na biatej liscie podatnikow
VAT Ministerstwa Finansow,

- wyslij do KSeF - umozliwia przestanie doumentu do KSeF.

Powyzsze opcje mogg sie roznic zaleznie od tego jaki status posiada
dokument.

s Oczekuje na
Alicja Rafalska Ustugi ksiegowe zaplate 12 - 184,50 PLN

184,50 PLN

2022-10-11

Zatwierd# Edytuj Alokacje Kasuj Wystaw ponownie Rozliczenia Sprawdi Historia obiegu

0O (@) 2022100/ zaptate

przeznaczonych do
452,00 PLN

492,00 PLN

Sash o allegro StartUp Asystent

Director




KOSZTY

Klikniecie na dokument rozwija szczegotowe informacje dotyczace danej
faktury kosztowej.

Znalez¢ tam mozna nastepujgce pola:
nazwe, NIP, adres dostawcy,
numer dokumentu,

- data wystawienia faktury,

- data sprzedazy (jesli rozni sie od daty wystawienia faktury -
zdarzyc¢ sie tak moze jesli kupno produktu/ustugi nastapita innego
dnia niz data wystawienia faktury),

* linie dokumentu - dane wpisane podczas wystawiania faktury,

- opis transakdji - opis jaki nadano fakturze,

* SposOb zaptaty - sposob w jaki ma zostac optacona faktura,

* termin pfatnosci - termin, do ktérego nalezy optacic fakture,

* kwota zaptacona - zaliczka zaptacona na poczet wystawionej faktury,
kwota pozostata do zaptaty - kwota do zaptaty minus kwota zaptacona,

+ wynik sprawdzenia biatej listy podatnikow.

2ak v Oczekuje na
O 2022-10-07 InstantBuy&Co. akup towar zaplate 492,00 PLN
CAOrA przeznaczonych do : R
492,00 PLN A
InstantBuy&Co. C/10/3/1/1
ul. komzyfiska 160, NIP: 7322867148 Data wystawienia  2022-10-07
Data sprzedaiy 20221007
Linie dokumentu
P NAZWA TOWARU LUB USLUGH WARTOSC NETTO VAT WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO
1 Zakup towarow handlowych 300,00 23% 69,00 369,00
2 Transport towaréw handlowych 100,00 23% 23,00 123,00
Wartos< netto ‘Wartosd VAT Wartosd brutta
Podsumowanie 400,00 92,00 492,00
QOdwrotne obcigienie
FW naliczenie VAT - Dokument nie istnieje PW odliczenie VAT - Dokument nie istnieje
Opis transakeji gospodarcze) Zakup towardw przeznaczonych do dalszej odsprzedazy Q
Sposdb zaplaty przelew  44814210178726205824458897
Termin platnodei 2022-10-21
Kwota zaptacona 0,00
Kwota pozostata do zaptaty 492,00
Wynik sp ia hiatej listy p i nie sp 0

Edytuj Skan Komentarze

AllSEh,., allegro StartUp Asystent

Director




KOSZTY

FILTRUJ
Sekcja z lewej strony tabeli z listg faktur kosztowych, ktéra pozwala na
odnalezienie faktury wg okreslonych kryteriow:

- data wystawienia DZIS, 7 DNI, 30 DNI, 90 DNI, okre$la zakres dni
z jakich ma byc¢ dokument,

- data od/do - okresla szczegotowy zakres dat z jakich ma byc¢ dokument,

- kwota netto - okresla kwote na jakg zostat wystawiony dokument,

- waluta - okresla walute w jakiej zostat wystawiony dokument,

* rodzaj dokumentu - okresla jaki rodzaj dokumentu jest wyszukiwany -
koszt, zakup, srodek trwaty, dowod wewnetrzny, DW ZUS, faktury
wewnetrzne - mozna wybrac wiecej niz jeden typ jednoczesnie,

+ status dokumentu - okresla jaki status dokumentu jest wyszukiwany,
mozna wybrac wiecej niz jeden typ,

* opOznienie - dzieki tej opcji mozna wyfiltrowac
faktury kosztowe wedtug dni opdznienia FILTRU) A
w spfacie - mozna wybrac wiecej niz jeden
typ jednoczesnie,

- kontrahenci - filtrowanie faktur kosztowych
wedtug kontrahentow,

* OpCje zaawansowane - pozwalajg
na operacje na dokumentach, D e s
po zaznaczeniu okreslonych faktur daje
mozliwosc:

- cofnij zatwierdzenia,

. pobierz pdf, 20DZA) DOKUMENT v

© wyslij e-mailem, OBIEG v
kasuj,

* storno - zapis anulujgcy btedng
operacje ksiegowa,

* 0znacz jako zaptacone, v

© reczne wpisy,

* edycja parametrow JPK V7. OPCJE ZAAWANSOWANE v

Dzi§ 7dni 30dni

90 dni

Data od 2012-10-12

Sash o allegro StartUp Asystent

J Director




KOSZTY

KOSZTY STALE
W przypadku gdy posiadamy faktury kosztowe na takg samg lub zblizong

kwote (np. rachunek za telefon lub internet), mozemy w systemie
wygenerowac koszt staty. Funkcjonalnosc ta pozwala zweryfikowac czy
wszystkie faktury kosztowe dotyczgce kosztow statych, zostaty zaksiegowane

w danym miesigcu.

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty state Rozlicz faktury kosztowe z zaptatami - Kontrola  Szablony zakupowe

KOSZTY STALE EE——

Q |wyszukaj

KONTRAHENT OPIS KWOTA OO KWOTA DO
E-lectronic ustuga 2.000,00 4 000,00
Skandia Zycie TU S.A. Ubezpieczenie 100,00 1000,00

Aby wprowadzic koszt staty do systemu nalezy przejsc¢ do zaktadki KOSZTY /
KOSZTY STALE i wybrac przycisk Dodaj koszt staty.

Podsumowanie  Faktury kosztowe Koszty state Rozlicz faktury kosztowe z zaptatami  Kontrola  Szablony zakupowe

Nastepnie nalezy wybrac kontrahenta, wprowadzi¢ zakres kwot brutto oraz
opis. Po dokonaniu zmian nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

AllSEh,., allegro StartUp Asystent




KOSZTY

Istnieje mozliwos¢ wygenerowania dokumentu, w ktorym widniejg aktualnie
wprowadzone koszty state w systemie. Bedgc w zaktadce KOSZTY / KOSZTY
STALE, nalezy rozwingc liste dotyczgcg pobierania raportow i wybrac Lista
zdefiniowanych kosztéw statych. Zostanie wygenerowany dokument
zawierajgacy zapisane koszty state.

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty state Rozlicz faktury kosztowe z zaptatami  Kontrola Szablony zakupowe

KOSZTY STALE EE——

Q, |wyszuka

KONTRAHENT OPIS KWOTA OD KWOTA DO
E-lectronic ustuga 2.000,00 4 000,00

Skandia Zycie TU S.A. Ubezpieczenie 100,00 1000,00

Istnieje mozliwos¢ wygenerowania dokumentu, w ktorym widniejg aktualnie
wprowadzone koszty state w systemie. Bedgc w zaktadce KOSZTY / KOSZTY
STALE, nalezy rozwingc liste dotyczgcg pobierania raportow i wybrac LISTA
ZDEFINIOWANYCH KOSZTOW STALYCH. Zostanie wygenerowany dokument
zawierajgcy zapisane koszty state.

Dzieki raportowi BRAKUJACE DOKUMENTY STALE

zostanie wygenerowany dokument, w ktérym o B
widoczne sg pozycje niezaksiegowane w systemie. ko =
Ta funkcjonalnosc jest przydatna w przypadku,

gdy dodajemy duzg ilos¢ faktur kosztowych. POBIERZ RAPORT A

Na podstawie takiego raportu mozemy szybko
sprawdzi¢, jaka faktura kosztowa nie zostata

WProwa dzona do SySte mu. Lista zdefiniowanych kosztow
statych

[Jwyslij do osoby kontaktowej @

Brakujgce dokumenty state

Sash o allegro StartUp Asystent

J Director




KOSZTY

ROZLICZ FAKTURY KOSZTOWE Z ZAPEATAMI

W zaktadce ROZLICZ FAKTURY KOSZTOWE Z ZAPEATAMI znajdujg sie
operacje bankowe kosztowe wiasciciela konta firmowego. Kazda operacja
sktada sie z nastepujacych danych:

2022-10-12 1 do rozliczenia:
E-lectronic 2 3 153,75PLN @ 4

c1o/21

kwota dokumentu:

5 153,75 PLN

6

1. Data wykonania przelewu

2. Nazwa kontrahenta z przelewu

3. Kwota pozostata do rozliczenia

4. Status rozliczenia - znak zapytania dla niepotwierdzonego, ptaszek dla
rozliczonego

5. Kwota dokumentu

6. Obecny typ dokumentu.

KONTROLA
W zaktadce KONTROLA znajdujg sie kwoty zobowigzan w podziale na
miesigce.

Podsumowanie Faktury kosztowe Koszty state  Rozlicz faktury kosztowe z zaplatami - Kontrola Szablony zakupowe

Q, Wyszukaj

Pokaz 10 ~

KONTRAHENT . )] oz o3 04 05 06 o7 i3 (o] 10 1" 12 SUMA
ORAMNGE POLSKA S 0,00 000 0,00 0,00 000 0,00 2500,00 5 400,00 7875,00 50,00 000 000 16 225,00
InstantBuy&Co. 0,00 0,00 .00 0,00 000 0,00 2300,00 A 160,00 16.570,00 1500,00 000 040 24930,00
Icare Online Sh 0.00 .00 .00 0.0d 000 0.00 0.00 000 250,00 0.00 o.00 oo 8E0.00
Alicja Rafalska 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 300,00 2 000,00 1.300,00 500,00 0,00 0,00 5 500,00

Parycje od 1 do 4 2 4 bycanie 1

Cash
Director

allegro StartUp Asystent



